w

o

2.

3.

Zatgcznik
do Uchwaly nr 9/IX/2013 Senatu WSISiZ z dnia 17 stycznia 2013 r.

Regulamin Studiow Podyplomowych
W WYZSZEJ SZKOLE INFORMATYKI STOSOWANEJ I ZARZADZANIA

1. PRZEPISY OGOLNE

§1.

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca dyplom ukonczenia
studiow wyzszych (studia I stopnia, studia Il stopnia, studia magisterskie jednolite).
Przyjecie na studia podyplomowe w Wyzszej Szkoly Informatyki Stosowanej
1 Zarzadzania w Warszawie, zwanej dalej Uczelnig, nastgpuje po:

a) ztozeniu wymaganych dokumentow,

b) zakwalifikowaniu na studia,

€) podpisaniu umowy z Uczelnig,

d) wniesieniu przepisowych optat na rzecz Uczelni.

Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe zwana jest dalej "stuchaczem".
Stuchacza i Uczelni¢ obowigzuja zapisy zawartej umowy dwustronnej. Umowa wygasa W
dniu ukonczenia studidow. Rozwigzanie umowy nastepuje w wyniku rezygnacji stuchacza
ze studidw lub podjecia decyzji o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy.

Studia w Uczelni sg ptatne. Zasady odptatnosci za studia okresla Rektor zgodnie z
Zawartg umow3.

Studia sg prowadzone w formie studidw niestacjonarnych.

Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje §wiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych.

2. TWORZENIE, PRZEKSZTALCANIE I ZNOSZENIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 2.

Studia podyplomowe na wydziatach oraz w jednostkach pozawydzialowych Wyzszej
Szkoty Informatyki Stosowanej i Zarzadzania (WSISIiZ) tworzy, przeksztatca i znosi
Rektor w drodze zarzadzenia. W zarzadzeniu okresla sig:

e nazwe studidéw podyplomowych,
wydzial prowadzacy studia podyplomowe,

organizacj¢ 1 czas trwania studiow;
warunki rekrutacji,
kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiow;
zasady odptatnosci,
nadzor nad studiami,

e kierownika studioéw.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktorym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez WSISIZ.
Ogo6lny nadzér nad dziatalno$cig studiow podyplomowych sprawuje prorektor.
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§ 3,

1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program ksztalcenia powinien
umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 pkt. ECTS i okres§la¢ efekty
ksztalcenia oraz sposob ich weryfikacji.

2. Studia podyplomowe w zakresie przygotowania do wykonywania zawodu nauczyciela
prowadzone sg z uwzglednieniem zasad okreSlonych w rozporzadzeniu Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela.

3. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w systemie niestacjonarnym. Moga
by¢ takze prowadzone w systemie nauczania na odleglo$¢. Liczba godzin zajeé
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik na odleglto§¢ nie moze by¢ jednak
wiegksza niz 60% ogolnej liczby godzin.

4. Program studiéw podyplomowych moze wymaga¢ wykonania pracy koncowej, zdania
egzaminu koncowego lub spetnienia obu tych wymagan.

5. Kierownik studiow podyplomowych oglasza przed koncem pierwszego semestru studiow
zasady 1 tryb wykonywania pracy koncowej oraz zakres i zasady przeprowadzania
egzaminu koncowego, w tym sposob oceny pracy koncowej i egzaminu koncowego,
zgodnie ze skalg ocen z § 17.

§ 4.

1. Osiagnigcie zakladanych efektow ksztatcenia na studiach podyplomowych potwierdza sig¢
Swiadectwem ukonczenia studidow podyplomowych. Wzor $swiadectwa okresla odrgbne
zarzadzenie Rektora WSISIZ.

2. Uczelnia wydaje swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych w ciggu 30 dni od
daty ich ukonczenia. Na §wiadectwie wpisuje si¢ date zaliczenia ostatniego semestru
studiow i/lub egzaminu koncowego, i/lub date obrony pracy koncowej - jezeli sa
przewidziane w programie studiow.

3. Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych podpisuja: kierownik studiow
podyplomowych oraz Rektor.

4. Dopuszcza si¢ wydanie dodatkowego dyplomu potwierdzajacego szczegdlne osiggnigcia
stuchacza.

§5.

1. Wniosek o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie studiow podyplomowych sktada do
prorektora dziekan po uzyskaniu opinii rady wilasciwej jednostki organizacyjnej, lub
kierownik jednostki pozawydziatowej, w ktorej tworzone sa studia, po uzyskaniu opinii
Senatu.

2.  Wniosek powinien okreslac:

nazwe studiow podyplomowych,

program ksztalcenia,

date utworzenia, przeksztalcenia lub zniesienia studiéw,

czas trwania studiow,

wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiow podyplomowych,

zasady rekrutacji na studia podyplomowe,

kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiow,

zasady odptatnosci,

warunki ukonczenia studiow.

3. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:
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e wyciag z protokolu posiedzenia rady wlasciwej jednostki organizacyjnej,
zawierajacy uchwale wyrazajacag zgod¢ na utworzenie, przeksztatcenie lub
zniesienie studiow wraz z uzasadnieniem,

e program ksztatcenia wraz z punktami ECTS,

e opis kompetencji,

e wykaz kadry dydaktycznej.

Whiosek zaopiniowany przez prorektora przedktadany jest Rektorowi, ktory wydaje
zarzadzenie o utworzeniu, przeksztatceniu lub zniesieniu studiow podyplomowych.

5. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 6.

Ksztalcenie na studiach podyplomowych w WSISIZ jest odptatne.
Zrédtem finansowania studiow podyplomowych sa:

e opflaty za ustugi edukacyjne od stuchaczy studiéw podyplomowych lub instytucji

ich delegujacych,

e dotacje,

e $rodki finansowe pochodzace z uméw zawartych z innymi podmiotami.
Wysokos$¢ optaty za studia podyplomowe ustalana jest na podstawie kosztorysu,
sporzadzonego przez kierownika studidow podyplomowych i1 zatwierdzanego przez
Rektora.

§7.

Uczelnia zawiera ze stuchaczem studiow podyplomowych umowe¢ w formie pisemnej
dotyczaca $wiadczenia ustug edukacyjnych. Warunki wnoszenia optat za ustugi
edukacyjne przez stuchaczy studiow podyplomowych okreslane sa w umowie zawarte; w
formie pisemnej migdzy stuchaczem a WSISiZ reprezentowang przez Rektora.
Whiesiona przez kandydata na studia podyplomowe oplata jest zwracana w catosci w
przypadku, gdy kierownik studidow podyplomowych decyduje o nierozpoczgciu zajeé na
studiach, np. z powodu niewystarczajacej liczby kandydatow do uruchomienia studiow.
Wydanie $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nastepuje po uregulowaniu
wszystkich optat obcigzajacych stuchacza oraz po rozliczeniu karty obiegowe;j.

§ 8.

Umowa okreslajaca warunki wnoszenia oplat za ushugi edukacyjne od stuchacza studiow

podyplomowych wygasa w zwigzku z:

1) ukonczeniem studiow,

2) skresleniem z listy stuchaczy studiéw podyplomowych,

3) rezygnacja ze studiow.

Wygasni¢cie umowy za ustugi edukacyjne nastepuje:

1) z dniem uptywu okresu na jaki zostata zawarta,

2) z dniem dorgczenia kierownikowi studiow podyplomowych o$wiadczenia stuchacza
o rezygnacji ze studiow,

3) z dniem uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy stuchaczy z innych
powoddow niz rezygnacja ze studiow.

Oswiadczenie stuchacza o rezygnacji, pod rygorem niewaznos$ci, powinno by¢ ztozone w

formie pisemnej.
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§9.

W przypadku rozwigzania umowy okreslajacej warunki wnoszenia optat za ustugi
edukacyjne od stuchacza studiow podyplomowych przed koncem semestru, WSISiZ
zwraca stuchaczowi cze¢$¢ uiszczonej przez niego oplaty, zgodnie z zawartg umows.
Termin zwrotu naleznej stuchaczowi kwoty wynosi 30 dni, liczac od dnia rozwigzania
umowy okreslajacej warunki wnoszenia optat za ustugi edukacyjne od stuchacza studiow
podyplomowych.

Decyzje o zwrocie naleznej kwoty podejmuje prorektor po zasiggni¢ciu opinii kierownika
studiow podyplomowych. Od decyzji tej stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora
w ciaggu 14 dni od daty doreczenia.

Jezeli na dzien rozwigzania umowy okres§lajacej warunki wnoszenia optat za ushugi
edukacyjne od stuchacza studiéw podyplomowych stuchacz zalega z optata za studia, jest
on zobowigzany wnie$¢ te oplate za pelny semestr (semestry), w ktérych obowigzywata
umowa, oraz za semestr, w ktorym umowa ulegla rozwigzaniu, zgodnie z zawartg
umows3.

6. WARUNKI I TRYB REKRUTACJI

§ 10.

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajgca dyplom ukonczenia
studiow wyzszych.
Osoby niebgdace obywatelami polskimi moga podejmowaé i odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach prawa.
Przyjecie na studia nastepuje po przeprowadzeniu postgpowania kwalifikacyjnego
zgodnie z zasadami rekrutacji obowigzujacymi na dany rok akademicki ustalonymi i
ogloszonymi przez jednostke organizujaca studia na stronach internetowych.
Kandydaci na studia podyplomowe sktadaja w Rekrutacji nastgpujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy,
2) kserokopi¢ dyplomu poswiadczong notarialnie badz przez jednostke przyjmujaca
dokumenty,
3) zaswiadczenie o posiadaniu przygotowania pedagogicznego lub akt nadania
stopnia awansu zawodowego (dotyczy studiow przeznaczonych dla nauczycieli),
4) ankiete okreslajaca dotychczasowe umiejetnosci kandydata dla wybranych studiow
podyplomowych,
5) kserokopi¢ dowodu osobistego poswiadczong przez jednostke przyjmujaca
dokumenty,
6) dwie fotografie o wymiarach 35 mm x 45 mm bez nakrycia glowy, na jasnym tle,
podpisane imieniem i nazwiskiem.
Kierownik studiow podyplomowych podejmuje decyzje o przyjeciu na studia
podyplomowe, badZ o nieprzyjeciu, wskazujac powody nieprzyjecia.
Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystluguje odwotanie
do Rektora w ciggu 14 dni od daty jej doreczenia.



7. ORGANIZACJA I DOKUMENTACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§11.

Kierownik studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest za organizacje studiow
oraz realizacje programu ksztatcenia.

Kierownikiem wydziatlowych studiow podyplomowych moze by¢ dziekan. Kierownika
pozawydzialowych studiéw podyplomowych powotuje i odwoluje Rektor na wniosek
prorektora.

§ 12.

Do obowiazkow kierownika studiow podyplomowych nalezy nadzor nad prowadzeniem

dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych, ktora tworza:

1) programy studiow podyplomowych,

2) akta stuchaczy studiow podyplomowych,

3) protokoty egzaminacyjne.

W aktach shichacza studidow podyplomowych przechowywane s3a nastepujace

dokumenty:

1) kopie dokumentéw wymaganych od kandydata w postgpowaniu kwalifikacyjnym,

2) umowa za $wiadczone ustugi edukacyjne zawieranej ze stuchaczem studiow
podyplomowych,

3) karty okresowych osiaggnie¢ stuchacza studiow podyplomowych,

4) praca koncowa oraz recenzje pracy koncowej, o ile taka praca jest przewidziana w
programie studiow,

5) protokot egzaminu koncowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w programie
studiow,

6) s$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - egzemplarz do akt,

7) potwierdzenie odbioru dokumentow.

Kierownik studiow podyplomowych przekazuje dokumentacj¢ przebiegu studiow

podyplomowych oraz akta stuchaczy studiow podyplomowych do Archiwum WSISiZ.

8. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI SELUCHACZY STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§ 13.

Stuchacz studidéw podyplomowych ma prawo do:

1) uczestnictwa w zajeciach (zgodnie z planem studiow),

2) korzystania z biblioteki,

3) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego,

4) zaswiadczen potwierdzajacych odbywanie studiow podyplomowych wydane przez
kierownika studiow podyplomowych.

Stuchacz zobowigzany jest do:

1) do przestrzegania przepisOw obowigzujagcych w Uczelni oraz poszanowania jej
mienia,

2) uczestniczenia w zaj¢ciach przewidzianych planem studiow,

3) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdawania egzaminow przewidzianych w planie
studiow,

4) wnoszenia w terminie oplat,
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5) niezwlocznego powiadamiania na pismie kierownika studiéw podyplomowych o
zmianie danych osobowych,
6) przestrzegania postanowien Regulaminu studiow podyplomowych.

9. ZALICZENIA

§ 14.

Prowadzacy na pierwszych zajeciach zapoznaje stuchaczy studiow podyplomowych z
zasadami zaliczenia zaje¢ i zdawania egzaminow przewidzianych programem nauczania.
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

Ocena Stownie
5,0 Bardzo dobry
4,5 Ponad dobry

4,0 Dobry

35 Dos¢ dobry

3,0 Dostateczny
2,0 Niedostateczny

Plan studiéw moze dopuszcza¢ uzyskiwanie zaliczenia bez oceny (zal.).

10. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH
| WZNOWIENIE STUDIOW

§ 15.

Skreslenie stuchacza z listy studiow podyplomowych nastgpuje W przypadku:

1) rezygnacji ze studiow,

2) nieukonczenia studiow w terminie,

3) niedokonania wymaganych optat za studia.

Decyzje o skre$leniu podejmuje kierownik studiow podyplomowych. Od decyzji tej
przystuguje odwotanie do Rektora w ciggu 14 dni od daty jej dorgczenia.

Osoba, ktora zostata skre§lona z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub przerwata
nauke z innych przyczyn, moze wznowié¢ studia po przerwie trwajacej nie dluzej niz 3
lata (tylko w przypadku, gdy studia nie zostaly zawieszone).

Dopuszcza si¢ wznowienie studidéw podyplomowych w celu ukonczenia pracy koncowe;.
Decyzj¢ w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik studiow
podyplomowych, z poczatkiem semestru.

Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiéow jest uprzednie uregulowanie
wszystkich zalegltych optat zwigzanych z poprzednia umowa oOraz zawarcie nowej
umowy o warunkach wnoszenia optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach
podyplomowych.

11. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

§ 16.



Ukonczenie studiow podyplomowych jest zrealizowanie programu ksztatcenia oraz

whniesienie wszystkich optat.

Ocena ogo6lna studiéw podyplomowych jest ustalana w nastepujacy sposob:

a) jesli program studiéw nie przewiduje ani pracy koncowej, ani egzaminu koncowego,
ocena ogolna studiow jest ustalana jako $rednia wazona punktami ECTS z zaliczen i
egzaminow uzyskanych w czasie studiow,

b) jesli program studiow przewiduje wykonanie pracy koncowej albo zdanie egzaminu
koncowego, ocena ogodlna studiéw jest ustalana jako:

80 % oceny z pkt. a),
20 % oceny z pracy koncowej albo z egzaminu koncowego,

c) jesli program studidow przewiduje wykonanie pracy koncowej i zdanie egzaminu
koncowego, ocena ogdlna studiow jest ustalana jako:

60% oceny z pkt. a),
20% oceny pracy koncowej,
20% oceny egzaminu koncowego,

d) ocena og6lna studiow jest zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

Ogolny wynik studiéw podyplomowych, wpisywany do §wiadectwa ukonczenia studiéw,

jest okreslany zgodnie z tabela:

Ogoélna ocena ze studiow Ogolny wynik studiow
2,95 - 3,32 dostateczny
3,33 - 3,65 dos¢ dobry
3,66 — 4,00 dobry
4,01 -4,34 ponad dobry
4,35 —4,69 bardzo dobry
4,70 1 wigcej celujacy

Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest rozliczenie
si¢ stuchacza z Uczelnig zgodnie z zawartg umowa.

W razie utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych Uczelnia
moze wyda¢ absolwentowi duplikat (stosownie do odpowiednich przepisow).

12. POSTANOWIENIA KONCOWE

§17.

W  przypadku studiow podyplomowych dzialajacych na zasadzie porozumienia z
zewnetrznym  podmiotem (np. przedsigbiorstwo, instytucja, stowarzyszenie) moze
obowigzywac inny regulamin studiéw podyplomowych.

N

§ 18.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym, Regulaminu studiow WSISiZ oraz Statutu Uczelni.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 wrze$nia 2013 .

Dla studiow podyplomowych rozpoczetych przed dniem 28 wrzesnia 2013 r. stosuje si¢
dotychczasowe przepisy.

Traci moc uchwata Nr 5/2006 Senatu WSISIZ z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole Informatyki
Stosowanej 1 Zarzadzania.



